附件二：

南通大学全日制本专科学生课程成绩网上录入系统使用说明

特别提醒：


1）网上成绩录入后，在成绩导入之前，可以在网上修改，但成绩导入后不允许修改，烦请各位教师输入成绩时务必仔细、认真。

2）在成绩输入前，请首先核对各班课程的考核方式（考试、考查）和学生名单（特别是非正常上课的学生名单，如后续、免修等），如有疑问请及时和学生所在学院教学秘书联系。

3）请各位老师尽量在学校校园网内录入成绩，如在非校园网录入，请选择网络条件相对比较好的时间段，以防止数据丢失！

1. 打开网页浏览器，在地址栏中输入教务管理网址：http://jwgl.ntu.edu.cn；或者直接进入南通大学主页，点击教务管理链接进入；也可以直接进入教务处主页http://jwc.ntu.edu.cn，点击左边教师系统链接进入。

2. 进入【教务管理】主页后，点击“成绩录入”或左侧的“课程成绩录入系统”（见图1）。
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图 1

3. 进入教师登录界面（见图2）。请输入教师号和密码。为保证数据安全，教师号和密码由教务处统一提供，初始密码请至开课学院教学秘书处查询，密码可自行在网上修改，密码请尽量使用混合模式，即数字加字母加符号的方式设置，且位数不少于6位。因教师密码泄漏而影响教学或造成重大损失（事故）的按《南通大学教学事故认定与处理暂行办法》有关条款处理。
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图 2

4． 进入教师管理主界面，教师通过左侧的导航栏点击“成绩录入”（见图3）。

[image: image9.png]y Ricooste < @R -

€ C i O localhost/kbex/Nain. aspx

B ]
RS
CimmgEEa
L
ELer

ERERA
£ s
Blirmas

EE
MERREARR
ERR SPROZES
R

H S Switche .\ hmma. o (CIRimE ..« \BIE B BB <) [ EEX Dmisk.. o\ SwH: ..~ (GRS
/(8] A
HBAFFERERARE
D FFEN | B RGRA <
aEE B
e o wrEn WES  EWT  MBMT cEN WERE  EDR EWE AT
2l
=a 06 S 0805 s 4 it B EREE e
RABK a7 [ 0805 s 4 i B EREH e
RABK 08 S 0805 s 4 i B EREE e J
RABK 0T ESRASET 11012 1 i B EREH e
5 RAFH: 2010-2011-1 (16%)
=0 witoan WATLABIE S R oss2 mEe 1 i x5 EREH e

PERERA - ERSBE%T - 097
% | itE | |HRESE%t| | QRene| DRz

FATFEH SR ¢
28 e

1 0904002203 wEE
2 0904002204 #W
3 0904002205 WS
4 0904002208 EFR
5 0904002207 ez
6 0904002208 R
7 0904002208 SRR
8 0904002210 HES
o 0904002211 *EE
10 0904002212 518

11 0904002213
12 0904002214
13 0904002215
14 0904002216
15 0904002217
16 0904002218
17 0904002213
18 0904002220
19 0304002221
20 0904002222

e
BER
E2
E=
L]
£
i
ol

]
E®
E®
E®
E®
E®
E®
E®
E®
E®
E®
E®
E®
E®
E®
E®
E®
E®
E®
E®
E®

FaIs

0

a0
%0
o1

70
a0

70

R
o
a0
%
75

75

65

FASSLE

o
a0
%

75
75

65

2pAs

S
£
5t
£
5t
£
5t
£
5t
£
5t
£
5t
£
5t
£
5t
£
5t
£

@
<
5
4

L

Copyright® 2010-2011 HBXSHEL




[image: image10.png]J Micooste < (@R - .. x| Seitche.. < \hmwash. < \CIRBE.. x|

(B .. < ([ miE.. o) [ ik Damk.. <\ S« (RS

€ C | © localhost/kbcx/Nain. aspx |8l A
HEAFEERERARSR
BIESHE « | R FmET | B mERA =
aEAR A
e i LrE WES  EWEE  WBROT SEEN WEEE 3R LR FAST
5 RAFH: 2010-2011-2 (10%)

R . = Hit0s1 Matiab 1 08y s 1 S x5 ERE e
ke = 091 b S 0805 ¥ 4 E EREA EL}
 manen ] L] i S E i =it #

B ] 092 [ 2 0805 s 4 i it ERE e
ELer =
EmERA ] 093 i S 0805 s 4 i =it ERE E
£ s § X 5 Ny N - .
= 004 EHEE 02805 4 Y it ERE e
Brans ] L] [ 2 e i * #
=m s B SR 02805 g 4 P Y TR |
R PERGRA - Matlab E#L - %it081
MERREANR . FRFES S SEREHP % | itH | | RESE%| (RS | ReRE|
WEHSPREFES
e 23 8 it Faps AR T stk oAz FARE
1 0802082001 HEE E% 0 B x5 [Ezwmi | =
2 0802082002 BBE E® 0 B x5 [Ezwmi |
3 0802082003 AR E% 0 #* x5 [Ezwmi |
4 0802082004 HHE E® 0 *® x5 [Ezwmi |
5 0802082005 E% 0 B i [Ezwmi |
6 0802022008 E% 0 *® £ [Ezwmi |
i 0802092007 TS = v il p:2 3 & [EsFmA |
[ 0802092008 E= EE il Ey:2 3 =& [(EsFmA |
8 0802082008 £ T 0 B i [Ezwmi |
10 0802092010 L] 0 B £ [Ezwmi |
" 0802082011 Figx Ead 0 *® x5 [Ezwmi |
12 0802092012 BEE e 0 *® £ [Ezwmi |
13 0802092013 T e 0 # x5 [Ezwmi |
14 0802002014 ] E% 0 B x5 [Ezwmi |
15 0802002015 = E% 0 -3 x5 [Ezwmi |
18 0802092016 BEE E® 0 p-23 x5 [Ezwmi |
17 0802002017 i E% 0 -3 x5 [Ezwmi |
18 0802002018 2 Eaid 0 Ee x5 [Ezwmi |
19 0802092019 BEER E% 0 -3 x5 [Ezwmi |
20 0802082020 e E% o B 25 (=== =

Copyright® 2010-2011 HBXSHEL




[image: image11.png]f Micoogte < (@R - x|\ Seitche.. x \hmwas. IR < \BI g <\ DRmE.. «) [k Dmisk.. o\ SwH: ..~ (GRS

€ C | © localhost/kbcx/Nain. aspx |8l A
HEAFEERERARSR
BIESHE « | R FmET | B mERA =
aEAR A
e i LrE WES  EWEE  WBROT SEEN WEEE 3R LR FAST
5 RAFH: 2010-2011-2 (10%)

o EEEE = Hit0s1 Matiab L4l 08y s 1 S x5 ERE e
ke = 01 b S 005 % 4 i ERE £
 manen ] L] i S E i # #

L = F0a2 [ 2 0805 s 4 it ERE e
ELer =
FRERA ] 093 i S 0805 s 4 =it ERE E
£ s § X 5 , N - .
= 004 EHEE 02805 4 Y it ERE e
Brans ] L] [ 2 e i * #
=m s B SR 02805 g 4 P Y TR |
R PERGRA - Matlab E#L - %it081
MERRFANR FRFES S SEREHP % | HE | bREsB%it (RS | [dRTRE
WEHSPREFES
e 23 8 it Faps AR T 4 oAz FARE
1 0802082001 HEE % 0 B = x5 [Ezwmi | =
F 0802092002 R ER 0 " £ 4 [ EFFm |
3 0802082003 AR % 0 3 x5 [Ezwmi |
4 0802092004 HHE E® 0 & x5 [Ezwmi |
5 0802082005 E% 0 Bt x5 [Ezwmi |
6 0802022008 E® 0 TREE £ [(EsFmA |
7 0802082007 BT E% 0 -0 x5 [Ezwmi |
8 0802082008 =5 E® 0 Ey:23 x5 [Ezwmi |
8 0802082008 £ E% 0 B x5 [Ezwmi |
10 0802092010 E® 0 B £ [Ezwmi |
" 0802082011 Figx E% 0 *® x5 [Ezwmi |
12 0802092012 BEE E® 0 *® x5 [Ezwmi |
13 0802002013 T E% 0 #* x5 [Ezwmi |
14 0802002014 ] E® 0 B x5 [Ezwmi |
15 0802002015 = E% 0 -3 x5 [Ezwmi |
18 0802092016 BEE E® 0 p-23 x5 [Ezwmi |
17 0802002017 i E% 0 -3 x5 [Ezwmi |
18 0802002018 2 Eaid 0 Ee x5 [Ezwmi |
19 0802092019 BEER E% 0 -3 x5 [Ezwmi |
20 0802082020 e E% o B 25 (=== =

Copyright® 2010-2011 HBXSHEL



 [image: image4.png]FBAFEAWNFTHFERBREMELRARSE

BIESHK « | D rmEm | B mgsa
APER BB S
B 5T e i FrE MBS TS MBEUT SEEN MERE B EWEE  RASU
78 : 02027 =
B R:EER e 09 WERSTEG 02805 4 B ER ERES
sfiwssn FAMRZ| w07 WERSEEET 02805 4 B =R ERER
RS
CimmgEEa FAmE| o WESwEEt 02005 o omE o E ERmM -
L —— ~ = 1
I sEEmEn FABE| 0T ESRIEET 20110 1 ae mR ERER s
ERERA 5 0109011
N EmEE 5 RAFH: 2010-2011-1 (16%)
Blirmas ] &itoa1 MATLABSE TR 02552 ] 1w & ERmM 3
R PERGRA
MERRFAR R SRERTES RRRLSELL : % | HE | | RESELI| | RSEHITH| | RERE|
WEHSPREFES

¥R #S e Euks  FRES  RRE FRRSHE ST EER FARE

CenurinktR 9110001 1 BE-FAEAL
Localhost 2645/ Kbex/ Min, aspick





图3

5. 输入成绩。请选择课程列表中操作栏的“录入/修改”按钮（见图4）。
注：如果成绩已经导入，学生成绩只能查询；如果成绩没有导入，则可以修改学生成绩。
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图4

（1）对考试课程，要求录入平时成绩、期末成绩和平时成绩所占总评成绩的比例，最终的总评成绩由上面三个数据计算得出；对考查课程只需录入总评成绩；“考试状态”栏默认为“正常”，可选择“未选”、“旷考”、“无资格”、“作弊”、“违纪”等。


考试状态：   




考查时的总评成绩：

（2）平时成绩和期末成绩录入：点击相应平时成绩栏或期末成绩栏，即由显示状态转为录入状态。 


输入完一个成绩后，可按“Tab”键，跳转到下一个输入框，或移动鼠标点击相应输入框。

（3）平时成绩所占总评成绩比例： 









 ，输入后必须点击“计算”按钮。

（4）提交保存：


   ，成绩保存可以随时提交保存，建议学生数较多的情况下，请每5分钟保存一次，以防止系统、网络等出现故障而造成录入数据丢失。
（5）成绩统计：



  ，如图5：
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图5

(6) 成绩临时打印：  


    。此打印仅用于教师核对成绩（见图6）。
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图6
6. 提交保存后，再选择其他班级录入成绩。

7. 成绩录入完毕后，请到开课学院教学秘书处打印正式成绩单，并在相应位置签字确认。

成绩录入系统





成绩录入





录入教师





录入学期，分组显示





班级、课程信息





成绩导入前可以修改学生成绩，导入后修改无效。





考试状态





平时成绩所占比例





成绩录入状态








